У К Р А Ї Н А

П р и л у ц ь к а   м і с ь к а   р а д а 

Ч е р н і г і в с ь к о ї    о б л а с т і

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

	09 грудня  2014 року
	
	м. Прилуки
	№
	322р


Про забезпечення виконання 

доручення в.о. голови обласної

державної адміністрації


Відповідно до пунктів 7, 20 частини 4 статті 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», на виконання доручення в.о. голови обласної державної адміністрації за підсумками розгляду на розширеній нараді 27 листопада 2014 року питання про стан виконавської дисципліни, організації виконання завдань, визначених законами України, актами і дорученнями Президента України, Кабінету Міністрів України, власними рішеннями, реагування на запити, звернення депутатів усіх рівнів та роботи із зверненнями громадян, з метою забезпечення ефективної роботи структурних підрозділів міської ради при роботі з документами органів влади  вищого рівня, внутрішніми документами, зверненнями депутатів усіх рівнів, інформаційними запитами  та зверненнями громадян

ВВАЖАЮ ЗА НЕОБХІДНЕ:

1. Секретарю міської ради, заступникам міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради, керуючій справами виконавчого комітету, відповідно до функціональних повноважень: 

· тримати на постійному контролі стан виконання завдань, визначених законами України, актами і дорученнями Президента України, Кабінету Міністрів України, іншими органами влади вищого рівня, власними рішеннями;

· посилити вимоги до підготовки інформацій про виконання контрольних документів, що подаються до органів влади вищого рівня, в частині повноти інформації, змістовності, грамотності та відповідності Інструкції з діловодства  у Прилуцькій міській раді та її виконавчих органах;

· взяти під особистий контроль роботу по виконанню завдань за виконанням звернень громадян, інформаційних запитів, звернень депутатів усіх рівнів;

· при розгляді звернень громадян приділяти особливу увагу вирішенню проблем, з якими звертаються ветерани війни  та праці;

· забезпечити завчасну підготовку і візування проектів листів за моїм підписом до органів влади вищого рівня та їх подання  на підпис не пізніше ніж за 3 дні до контрольного терміну;

· підвищити якість підготовки відповідей на запити про інформацію в частині її достовірності, якості та повноти;

· забезпечувати систематичну підготовку інформації для наповнення офіційного сайту Прилуцької міської ради та її виконавчих органів.

2. Начальнику загального відділу міської ради Чайці Л.Г. забезпечити: 

· до кінця 2014 року та в подальшому щорічну перевірку наявності печаток, штампів, бланків структурних підрозділів міської ради;

· повноцінне функціонування електронного документообігу;

· у грудні 2014 року проведення навчання щодо підготовки розпоряджень міського голови, листів до органів влади вищого рівня, відповідей на запити та звернення народних депутатів України, ведення діловодства  та здійснення контролю;

· контроль за якістю та повнотою відповідей на запити про  інформацію.

3. Начальнику  громадської приймальні міської ради Пашук Л.П.:

·  при підготовці питання про підсумки роботи із зверненнями громадян, що надійшли до міської ради у 2014 році на розгляд виконавчого комітету міської ради звернути особливу увагу на дотримання вимог чинного законодавства в частині об’єктивної,всебічної і вчасної перевірки фактів, викладених у заяві чи скарзі;

· при здійсненні контролю, приділяти особливу увагу вирішенню проблем, з якими звертаються ветерани війни та праці, інваліди, багатодітні сім’ї та інші найменш соціально захищені категорії громадян, контролювати реальне виконання ухвалених у зв’язку з заявами чи скаргами  рішень.

4. Головному спеціалісту з питань діяльності правоохоронних органів, оборонної, мобілізаційної та спец. роботи  Прямі М.А.:

· вжити заходів щодо покращення стану організації мобілізаційної роботи;

· проаналізувати роботу з документами з грифом обмеження доступу «Для службового користування» та, в разі необхідності, внести пропозиції щодо змін або  уточнень у документи, які регламентують таку роботу.

5. Начальнику юридичного відділу міської ради Горбач В.Г. вжити заходів щодо належного опрацювання та обов’язкового виконання судових рішень у встановлені терміни, відповідно до визначених завдань.

6. Завідувачу сектором інформаційної діяльності та комунікацій з громадськістю міської ради Алєксандровій О.В. здійснювати інформаційне забезпечення та супроводження  офіційного сайту Прилуцької міської ради та її виконавчих органів, контролювати його наповнення відповідно до вимог статті 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації».

7. Контроль за виконанням розпорядження залишаю за собою. 

Міський голова






Д.В.БАРНАШ

